PRAVILNIK O TUTORSKEM SISTEMU NA FILOZOFSKI FAKULTETI
1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
S tem pravilnikom je urejeno organiziranje in delovanje tutorskega sistema na Filozofski fakulteti v
Ljubljani (v nadaljevanju: FF).

2. ¢len

Namen tutorskega sistema na FF je ustvariti pogoje za:

3 organizirano skrb za razvoj vsakega posameznega Studenta od vpisa v Studijski program do
zakljucka $tudija;

3 krepitev neposrednih stikov med Studenti in ucitelji ter med Studenti, ucitelji in FF kot celoto;

3 uspesnejse vkljucevanje Studentov v univerzitetno okolje;

3 reSevanje sploS$nih in specificnih problemov Studentov, $e posebej Studentov s posebnimi
potrebami;

3 izboljSanje Studijskega uspeha, boljSo prehodnost Studentov in visjo kakovost Studija.

3. ¢len

V tutorski sistem na FF so vklju€eni tutorandi kot prejemniki in tutorji kot izvajalci tutorske dejavnosti.

Tutorand je lahko vsak redni ali izredni $tudent dodiplomskih §tudijskih programov na FF in vsak tuj
Student, ki je zacasno na Studijski izmenjavi na FF. Tutorandu se imena tutorjev posreduje ob vpisu v prvi
oziroma vi§ji letnik. Tutorandi, ki se vpisujejo v prvi letnik, prejmejo v pisni obliki osnovne informacije o
tutorskem sistemu na FF, ki vsebujejo podatke o uvodnem sestanku s tutorjem/tutorji ter klju¢ in navodila
za vpis v oddel¢no e-udilnico za tutorstvo v okviru portala e-Izobrazevanje FF. Te informacije pripravita
koordinator tutorjev uciteljev in koordinator tutorjev Studentov v sodelovanju z Referatom za Studijske
zadeve FF.

2. 1ZVAJANJE TUTORSKE DEJAVNOSTI
4. ¢len

Tutorska dejavnost na FF se deli na Studentsko tutorstvo in na uciteljsko tutorstvo.

Studentsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri $tudentje svetujejo svojim kolegom pri
Studiju in reSevanju drugih vpraSanj na fakulteti in univerzi.

Uciteljsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri visokoSolski ucitelji in sodelavci svetujejo
Studentom glede njihovega Studija, izbire $tudijske poti in drugih vpraSanj, povezanih s Studijem.



2.1. STUDENTSKO TUTORSTVO
Tutor Student
5. ¢len

Tutor Student je lahko vsak redni ali izredni Student FF, ki je vpisan najmanj v drugi letnik in se prijavi
na razpis za tutorje Studente pri komisiji za tutorstvo.

Komisija za tutorstvo razpise doloceno Stevilo mest za tutorje Studente za vsak posamezni oddelek FF
glede na Stevilo redno in izredno vpisanih Studentov na oddelku.

Studentje dvopredmentih/dvodisciplinarnih $tudijskih programov se lahko prijavijo in, v primeru
izvolitve, opravljajo delo tutorja Studenta na obeh oddelkih.

6. ¢len

Komisija za tutorstvo zaprosi za mnenje o kandidatu za tutorja Studenta ustrezni oddelek. V izbirnem
postopku se uposteva, da mora tutor Student

3 dobro poznati strukturo in delovanje tutorskega sistema in FF kot celote;

3 poznati Studijsko in splosno Studentsko problematiko na svojem oddelku in na FF.

Komisija za tutorstvo po koncCanem izbirnem postopku posreduje seznam tutorjev Studentov na
posameznih oddelkih v potrditev Senatu FF.

7. ¢len

Mandat tutorja Studenta traja eno (1) leto.

Mandat tutorja $tudenta lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo statusa Studenta ali z razreSitvijo. Predlog
za razreSitev tutorja $tudena komisiji za tutorstvo posreduje svet posameznega oddelka. Tutorja Studenta
na predlog komisije za tutorstvo razresi Senat FF.

8. ¢len
Naloge tutorja Studenta so:
3 da tutorande seznanja s pravnimi in drugimi akti FF in Univerze v Ljubljani (UL), ki dolo¢ajo
njihove pravice in dolznosti v ¢asu Studija;
3 da tutorande seznanja s posamezniki in delovnimi telesi na FF in UL, Ki so pristojni za reSevanje

njihovih Studijskih in drugih vprasanj;
da tutorandom svetuje pri iskanju pomoci za premostitev tezav na Studijskem podrocju;
da vodi evidenco dela s tutorandi;
da se usposablja po programu za usposabljanje tutorjev Studentov.
utor Student mora pri svojem delu poleg drugih oblik uporabljati tudi e-ucilnico za tutorstvo.
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Oddelcni koordinator tutorjev Studentov
9. ¢len
Komisija za tutorstvo za vsak oddelek razpiSe mesto oddel¢nega koordinatorja tutorja Studentov.
Komisija za tutorstvo o prijavljenih kandidatih pridobi mnenje posameznega oddelka, nakar predlog

oddel¢nih koordinatorjev tutorjev studentov posreduje v potrditev Senatu FF.
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Mandat oddelénega koordinatorja tutorjev Studentov traja dve (2) leti.

Mandat oddel¢nega koordinatorja tutorjev Studentov lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo statusa
Studenta ali z razresitvijo. Predlog za razreSitev oddelénega koordinatorja tutorjev Studentov Komisiji za
tutorstvo posreduje svet posameznega oddelka. Oddelénega koordinatorja tutorjev Studentov na predlog
komisije za tutorstvo razresi Senat FF.

10. ¢len

Naloge oddel¢nega koordinatorja tutorjev $tudentov so, da v sodelovanju z oddelénim koordinatorjem
tutorjev uciteljev:

tutorande razporedi med tutorje Studente in s tem seznani koordinatorja tutorjev Studentov;
spremlja izvajanje Studentskega tutorstva na oddelku;

svetuje pri delu tutorjev Studentov na svojem oddelku;

vzpostavi in ureja e-ucilnico za tutorstvo na svojem oddelku;

v sodelovanju s predstojnikom oddelka resuje morebitne probleme ali spore, do katerih bi prislo v
okviru tutorske dejavnosti na oddelku;

poroca koordinatorju tutorjev Studentov o izvajanju Studentskega tutorstva na svojem oddelku;
sodeluje pri pripravi porocila o delu, ki ga sprejme Zbor tutorjev.

[N NN N NN

Ll L

Koordinator tutorjev Studentov na nivoju FF
11. élen

Dekan FF v soglasju s Studentskim svetom Filozofske fakultete (v nadaljevanju: SSFF) predlaga Senatu
FF imenovanje koordinatorja tutorjev $studentov na nivoju FF.

Mandat koordinatorja tutorjev studentov traja dve (2) leti.
Mandat koordinatorja tutorjev Studentov lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo statusa Studenta ali z
razre$itvijo. Koordinatorja tutorjev Studentov razresi Senat FF na predlog dekana FF v soglasju s SSFF.

12. ¢len

Naloge koordinatorja tutorjev Studentov na nivoju FF so, da v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev
uciteljev

spremlja izvajanje Studentskega tutorstva na FF;

usmerja delo oddel¢nih koordinatorjev tutorjev Studentov;

pomaga pri reSevanju problemov ali sporov, Ki bi nastali pri izvajanju tutorske dejavnosti na FF;
poroca komisiji za tutorstvo o izvajanju Studentskega tutorstva;

sodeluje pri izvedbi razpisa za nove tutorje Studente;

spremlja izvajanje tutorstva v e-ucilnicah;

sodeluje pri sestavi letnega porocila o delu, ki ga sprejme Zbor tutorjev.

[ I I N Ry W R W e W

Koordinator tutor za tuje Studente
13. ¢len
Dekan FF v dogovoru s SSFF Senatu FF predlaga v imenovanje koordinatorja tutorja za tuje §tudente.

Mandat koordinatorja tutorja za tuje Studente traja dve (2) leti.
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Mandat koordinatorja tutorja za tuje Studente lahko prencha na lastno Zeljo, z izgubo statusa Studenta ali z
razreSitvijo. Koordinatorja tutorja za tuje Studente razre$i Senat FF na predlog dekana FF v soglasju s

v

SSFF.

14. ¢len
Naloge koordinatorja tutorja za tuje Studente so:
3 da v sodelovanju z mednarodno pisarno FF tujim $tudentom dodeli tutorje Studente;
3 da tutorjem Studentom, ki so jim bili dodeljeni tuji tutorandi, svetuje glede reSevanja specificnih
vprasanj, s katerimi se srecujejo tuji Studenti na FF in pri bivanju v nasi drzavi;
3 da vzpostavi in ureja e-ucilnico, namenjeno tujim Studentom;
3 da sodeluje pri sestavi letnega porocila o delu, ki ga sprejme Zbor tutorjev.

Koordinator tutor za Studente s posebnimi potrebami
15. ¢len

Dekan FF v dogovoru s SSFF Senatu FF izmed tutorjev $tudentov ali tutorjev u¢iteljev predlaga v
imenovanje koordinatorja tutorja za Studente s posebnimi potrebami.

Mandat koordinatorja tutorja za Studente s posebnimi potrebami traja dve (2) leti.

Mandat koordinatorja tutorja za Studente s posebnimi potrebami lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo
statusa Studenta, oziroma s prenehanjem delovnega razmerja na FF, ali z razreSitvijo. Koordinatorja
tutorja za §tudente s posebnimi potrebami razresi Senat FF na predlog dekana FF v soglasju s SSFF.

16. ¢len

Naloge koordinatorja tutorja za Studente s posebnimi potrebami so:

3 da v sodelovanju z ustreznimi organizacijskimi enotami Senatu in drugim organom FF predlaga
ukrepe za odpravljanje ovir, ki jih pri svojem Studiju in Zivljenju na FF srecujejo Studentje s
posebnimi potrebami;

3 da v sodelovanju z vodstvom FF sodeluje z organi in organizacijami zunaj FF, ki se ukvarjajo in
ki so pristojne za reSevanje problemov, s katerimi se sreCujejo Studentje s posebnimi potrebami;
3 da o svojem delu poroca komisiji za tutorstvo;

da sodeluje pri sestavi letnega porocila o delu, ki ga sprejme Zbor tutorjev.
Vrednotenje studentskega tutorstva
17. €len

Po koncu tutorskega dela dobi tutor Student, oddel¢ni koordinator tutorjev Studentov, koordinator tutorjev
Studentov, koordinator tutor za tuje Studente ali koordinator tutor za Studente s posebnimi potrebami
certifikat z opisom opravljenega dela, ki je naveden tudi v prilogi k diplomski listini. Certifikat izda
fakulteta na predlog komisije za tutorstvo.

IzobraZzevanje tutorjev Studentov in izobraZzevanje koordinatorjev tutorjev Studentov se kot izbirna
Studijska vsebina lahko ustrezno ovrednoti z dodatnimi kreditnimi to¢kami in navede v prilogi k
diplomski listini.



2.2. UCITELJSKO TUTORSTVO
18. ¢len

Uciteljsko tutorstvo se na posameznem oddelku lahko organizira kot osebno tutorstvo, Kot tutorstvo za
posamezna podrocja ali kot kombinacija obeh. O tem odlo¢a svet oddelka.

Osebno tutorstvo je nacin tutorskega dela, pri katerem je tutorju ucitelju dodeljena skupina studentov
tutorandov, ki jim svetuje glede studijskih in drugih vpraSanj, s katerimi se sreCujejo v Casu svojega
Studija na FF. O na¢inu dodelitve tutorandov posameznim tutorjem uciteljem odloc¢a svet oddelka.

Tutorstvo, organizirano po podroé¢jih, je nain tutorskega dela, pri katerem ucitelj na svojem oddelku
Studentom svetuje glede posameznega Studijskega podrocja ali glede drugih sklopov vprasanj, kot so na
primer:

e pogoji za napredovanje v vi§ji letnik, pogoji za prehod med razlicnimi Studijskimi
smermi/programi na oddelku, izbirne vsebine in pogoji za dokoncanje $tudija po dolo¢enem
programu, ki se izvaja na oddelku;

e priznavanje obveznosti, opravljenih na S$tudijski izmenjavi v tujini in posebna vprasanja, s
katerimi se sreCujejo tuji Studenti na oddelku;

e posebna vprasanja, s katerimi se srecujejo izredni Studentje na oddelku;

e posebna vprasanja, s katerimi se sreCujejo Studentje s posebnim statusom na oddelku (npr.
Studentje s posebnimi potrebami, Studentje Sportniki, Studentje priznani umetniki);

e pravice in dolznosti Studentov v Casu Studija, kot jih dolocajo pravni akti FF in Univerze v
Ljubljani.

O studijskih in drugih podro¢jih, za katera se na oddelku imenujejo posebni tutorji ucitelji, odloca svet
oddelka.

Tutor ucitelj
19. ¢len

Tutor uditelj na FF je lahko vsak visokoSolski uditelj ali visokoSolski sodelavec, ki deluje na FF. Tutor
ucitelj je na lastno Zeljo lahko tudi mladi raziskovalec.

Tutorje ucitelje za posamezne skupine tutorandov, za posamezna Studijska podro¢ja in/ali druge sklope
vprasanj imenuje Senat FF na predlog oddelka.

Mandat tutorja ucitelja traja do zakljucka Studija generacije, ki jo spremlja. Mandat tutorja ucitelja za
posamezno podrocje traja pet let. Preneha lahko na lastno Zeljo, s prenehanjem delovnega razmerja na FF
ali z razresitvijo. Tutorja ucitelja razre$i Senat FF na predlog sveta oddelka.

20. ¢len

Naloga tutorja ucitelja je, da na govorilnih urah, preko elektronske poste in/ali preko e-ucilnice
svetuje dodeljenim Studentom glede njihovega Studija, izbire Studijske poti in drugih vprasanj,
povezanih s Studijem. Naloga tutorja ucitelja za posamezno podrocje je, da Studentom svetuje
glede resevanja Studijskih in/ali drugih posebnih vprasanj, ki so navedena v 18. ¢lenu pravilnika.



Oddelcni koordinator tutorjev uciteljev
21. ¢len

Senat FF na predlog sveta oddelka izmed tutorjev uditeljev imenuje oddelénega koordinatorja tutorjev
ufiteljev.

Mandat oddel¢nega koordinatorja tutorjev uciteljev traja dve (2) leti.

Mandat oddel¢nega koordinatorja tutorjev uciteljev lahko preneha na lastno Zeljo, s prenehanjem
delovnega razmerja na FF ali z razresitvijo. Oddel¢nega koordinatorja tutorjev uciteljev razresi Senat FF
na predlog sveta oddelka.

22. ¢len

Naloge oddel¢nega koordinatorja tutorjev so, da v sodelovanju z oddelénim koordinatorjem tutorjev

Studentov:

e sodeluje na uvodnem sestanku za Studente prvih letnikov, kjer predstavi delovanje tutorskega sistema
na oddelku;

e v prvem tednu Studijskega leta skli¢e sestanek s tutorandi vi§jih letnikov, na katerem jih seznani z
delovanjem tutorskega sistema v visjih letnikih;

e svetuje pri delu tutorjev uciteljev na svojem oddelku;

e predstojnika oddelka in koordinatorja tutorjev uciteljev seznanja z delovanjem uciteljskega tutorstva
na oddeku;

o spremlja delovanje e-ucilnice za tutorstvo na svojem oddelku;

e sodeluje s predstojnikom oddelka pri reSevanju morebitnih problemov ali sporov, ki bi nastali na
podro¢ju tutorske dejavnosti na oddelku;

e sodeluje pri sestavi letnega porocila o delu, ki ga sprejme Zbor tutorjev.

Koordinator tutorjev uciteljev na nivoju FF
23. ¢len

Dekan FF v dogovoru s SSFF senatu FF predlaga v imenovanje koordinatorja tutorjev uéiteljev na
nivoju FF.

Mandat koordinatorja tutorjev uciteljev traja dve (2) leti.
Mandat koordinatorja tutorjev uéiteljev lahko preneha na lastno Zeljo, s prenchanjem delovnega razmerja

na FF ali z razresitvijo. Koordinatorja tutorjev uliteljev razresi Senat FF na predlog dekana FF v
dogovoru s SSFF.

24, ¢len

Naloge koordinatorja tutorjev uéiteljev so, da v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev $tudentov:

3 spremlja izvajanje uciteljskega tutorstva na FF;

3 svetuje oddel¢nim koordinatorjem tutorjev uciteljev;

3 sodeluje z dekanom pri reSevanju morebitnih problemov ali sporov, ki bi nastali v okviru
delovanja tutorskega sistema na FF;

3 poro¢a Komisiji za tutorstvo o izvajanju uciteljskega tutorstva na FF;

3 spremlja delovanje e-uéilnic za tutorstvo na FF;
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3 sodeluje pri sestavi letnega porocila o delu, ki ga sprejme Zbor tutorjev.
2.3. KOMISIJA ZA TUTORSTVO
25. ¢len

Komisija za tutorstvo je delovno telo senata FF in $teje deset (10) ¢lanov. To so:
koordinator tutorjev Studentov,

koordinator tutorjev uciteljev,

koordinator tutor za tuje Studente,

koordinator tutor za Studente s posebnimi potrebami,

predsednik Zbora tutorjev,

predstavnik SSFF,

prodekan Student FF,

¢lan Komisije za kakovost FF,

tajnik FF,

predstavnik strokovnih sluzb, zaposlen na podro¢ju Studijskih zadev za Studente s posebnimi
potrebami.
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Ustanovno sejo komisije za tutorstvo skli¢e dekan FF. Clani komisije izmed sebe izvolijo predsednika, ki
je po svoji funkciji ¢lan komisije za dodiplomski in magistrski Studij.
Mandat predsednika komisije za tutorstvo traja dve (2) leti.

26. ¢len
Komisija za tutorstvo:
3 razpisuje mesta za nove tutorje Studente in oddel¢ne koordinatorje tutorjev Studentov;
3 organizira usposabljanje in izobraZevanje tutorjev;
3 pripravlja letno porocilo o0 tutorski dejavnosti na FF za zbor tutorjev;
3 Komisiji za dodiplomski in magistrski studij ter Senatu FF daje predloge in pobude v zvezi z

delovanjem tutorskega sistema na FF.
Na seje Komisije za tutorstvo je vabljen prodekan FF za dodiplomski $tudij.
2.4. ZBOR TUTORJEV
27. ¢len
Zbor tutorjev sestavljajo vsi oddel¢ni koordinatorji tutorjev uditeljev in tutorjev Studentov, koordinatorja
tutorjev uciteljev in tutorjev Studentov na nivoju fakultete, koordinator tutor za tuje Studente in

koordinator tutor za Studente s posebnimi potrebami.

Ustanovno sejo zbora tutorjev skli¢e dekan FF. Zbor tutorjev izmed tutorjev uciteljev izvoli predsednika.
Njegov mandat traja dve (2) leti.

28. ¢len

Zbor tutorjev zaseda najmanj enkrat letno, po potrebi ali na zahtevo najmanj tretjine ¢lanov pa ga
predsednik lahko skli¢e tudi pogosteje.



Na seje Zbora tutorjev so vabljeni ¢lani Komisije za tutorstvo, dekan FF in prodekani FF.

Predsednik Zbora tutorjev lahko skli¢e razSirjeno sejo Zbora tutorjev, na katero so poleg ¢lanov Zbora
vabljeni vsi tutorji uéitelji in tutorji Studenti. Take seje so odprte za vse tutorande FF.

Zbor tutorjev na svojih sejah:
3 razpravlja in sklepa o problematiki tutorskega dela na FF;
3 sprejema letna poroéila o delu, ki jih zboru predlozi komisija za tutorstvo.

Predsednik zbora tutorjev letno porocilo o delu posreduje dekanu FF, ta pa ga predlozi v potrditev Senatu
FF.

3. USPOSABLJANJE TUTORJEV
29. ¢len

Tutorji ucitelji in tutorji Studentje se za svoje delo usposabljajo na seminarjih, ki jih organizira Komisija
za tutorstvo. To so:

3 interni seminarji o organiziranosti in delovanju fakultete in o Studijskih programih,
3 pedagosko-andragoski seminarji,
3 drugi seminarji za usposabljanje za tutorsko delo (npr. o uporabi in urejanju e-ucilnic).

Za nove tutorje Studente je usposabljanje obvezno.

30. ¢len
Cilji usposabljanja novih tutorjev uciteljev so:
3 da pridobijo ustrezna splos$na in specifi¢na znanja in spretnosti za delo s tutorandi;
3 da se usposobijo za delo v e-uéilnicah.
Cilji usposabljanja novih tutorjev Studentov so:
3 da se seznanijo s pravnimi in drugimi akti FF in UL, ki dolo¢ajo pravice in dolznosti Studentov;
3 da se seznanijo s Studijskimi programi, pogoji za napredovanje in pogoji prehoda med Studijskimi

programi na svojem oddelku;

da se usposobijo za nacrtovanje dela s tutorandi;

da pridobijo osnove spretnosti vodenja manjsih skupin;

da se naucijo razvijati komunikacijske spretnosti tutorandov;
da se usposobijo za delo s Studenti s posebnimi potrebami,
da se usposobijo za delo v e-uéilnicah.
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4. KONCNE DOLOCBE
32. ¢len
Ta pravilnik je na podlagi 62. ¢lena Pravil FF na svoji 74. seji dne 12. 3. 2008 sprejel Senat Filozofske
fakultete.

Dekan Filozofske fakultete:
red. prof. dr. Valentin Bucik



